KLINIKUM

Wir Suchen 'DIQH als

S Y 1 /'3' -
Verwaltungsangestellte fir das SAPV-Team Erwachsene ( m/w/ J)
Fachgebiet Palliativmedizin
Einrichtung: Spezialisierte Ambulante Palliativversorgung (SAPV) Erwachsene,

der Klinik und Poliklinik fur Palliativmedizin, des LMU-Klinikum Miinchen

Arbeitsort: Campus Innenstadt, Schillerstr. 40, 80336 Miinchen
Arbeitszeit: Teilzeit (mind. 50%), 34 Stunden
Einstiegsdatum: ab 1.12.2025
Bewerberfrist: 15.11.2025
Ihr Profil

(), Teamgeist, Flexibilitat, Offenheit fiir Kommunikation, eine lebensbejahende Einstellung, Bereitschaft zur
Auseinandersetzung mit dem Thema Sterben und Tod, psychische Belastbarkeit und Bereitschaft zur Teilnahme an

Fortbildungen und Supervisionen. Freude an der Arbeit in einem multiprofessionellen Team auf Augenhdhe und authentisches
Sein im Hier und Jetzt.

lhr Aufgabenbereich

Administrative Tétigkeiten in der SAPV

Organisation der Verordnungen zwischen Hausérzten, Patienten und ambulantem Palliativteam, sowie Abrechnungen mit den
Krankenkassen

Korrespondenz (Email, Post)

Organisatorische Aufgaben

Teilnahme an Teambesprechungen innerhalb des SAPV-Teams, monatlichen Supervisionen und regelmaliger teaminterner
und externer Fortbildung

Interdisziplindre/ multiprofessionelle Zusammenarbeit mit ambulanten und sozialen Diensten
Verantwortungsbewusster Umgang mit der Psychohygiene aller Teammitglieder
Annahme telefonischer Anfragen und telefonischer Beratung zur ambulanten Palliativversorgung (in Vertretung)

Wir bieten

Wir bieten eine vielseitige und interessante Tatigkeit in einem kleinen, interaktiven Team im Bereich Palliativmedizin mit guter
Arbeitsatmosphére. Die Eingruppierung erfolgt nach TV-L mit allen zusétzlichen Leistungen des Offentlichen Dienstes.

Uber eine Kontaktaufnahme, mit der Option einer Hospitation zum gegenseitigen Kennenlernen von uns und unserer Arbeit,
wurden wir uns sehr freuen:

Cornelia Prediger, Tel. 089 4400 55533, cornelia.prediger@med.uni-muenchen.de



